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KULLANILAN BELGELER 

Dış Ticaret  

 

  

 

TO :                                                                                      İSTANBUL, (Tarih) 

(İthalatçı/Firma Adı Adresi) 

 

 

 

                                              BILL OF EXCHANGE 

 

 

 

Please pay against this bill of exchange at maturity (vade tarihi) to the order of ……….. (“ourselves” 

ifadesi veya ihracatçı firma tam ünvanı) the sum of ……. ( döviz cinsi) ………(döviz 

tutarı)………..(yazı ile tutarın yazılması) effective. 

 

 

 

İHRACATÇI ADI/ADRES KAŞESİ 

 

 

 

ACCEPTED BY 

İthalatçı adı / adresi  

 

AVALIZED BY 

 

(eğer banka avali de isteniyorsa) 

Muhabir Adı/Adresi   

 

Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

Uluslararası ticarete konu malların ithal gümrüğünden 

çekilebilmesi için, sevk edilen malın özelliklerine bağlı 

olarak satıcı firmadan istenecek belgeleri beş kısımda 

inceleyebiliriz: 

 

1. Taşıma (sevk) belgeleri 

 

2. Sigorta belgesi 

 

3. Fatura 

 

4. Poliçe 

 

5. Diğer belgeler 
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DIŞ TİCARETTE KULLANILAN BELGELER



Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

 

1. Taşıma (sevk) belgeleri 

 

• Deniz ve Okyanus Konşimentosu 

• Havayolu Taşıma Belgesi 

• Hamule Senedi 

• CMR Taşıma Belgesi 
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

• Deniz ve Okyanus Konşimentosu 

- Kıymetli evrak niteliğindedir. 

 

- Ciro ile el değiştirebilir. 

 

- Tesellüm(received for shipment) ve yükleme konşimentosu(on board) 

olmak üzere iki farklı şekilde düzenlenebilir. 

 

- Temiz konşimento 

 

- Gemi şirketi, kaptan veya bunların acentaları tarafından düzenlenebilir. 

 

• Charter party konşimento 

 

- Taşıyan ile alıcı arasında kira sözleşmesi niteliğinde olup, riskleri, 

aralarındaki özel sözleşmeye tabidir. Kaptan, gemi sahibi, kiralayan 

(charterer) veya onların yetkili acentaları tarafından düzenlenebilmektedir.  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

• Deniz/Okyanus Konşimentosunda Bulunması Gereken Unsurlar  
 

- Taşımacının ismini göstermelidir. 

- Taşımacı veya taşımacının adına ismi belirtilen bir acente tarafından; kaptan veya 

kaptan adına ismi belirtilen bir acente tarafından imzalanmalıdır. 

- Atılan herhangi bir imza, taşımacıya, kaptana veya acenteye ait imza olarak 

tanımlanmalıdır. 

- Bir acente tarafından atılan herhangi bir imza o acentenin taşımacı veya kaptan 

adına imza attığını belirtmelidir. 

- Gemi adı belirtilmiş olmalıdır. 

- Malların, akreditifte belirtilen yükleme limanında ismi belirtilen bir gemiye 

yüklendiğini belirtmelidir. 

- Akreditifte şarta bağlanan yükleme ve boşaltma limanları gösterilmiş olmalıdır. 

- Akreditifte belirtilen yükleme limanından akreditifte belirtilen boşaltma limanına 

yapılan sevkiyatı göstermelidir. 

- Yükleme tarihi belirtilmelidir. Konşimento yükleme tarihini belirten bir yükleme kaydı 

içermediği sürece belgenin düzenlenme tarihi yükleme tarihi olarak alınacaktır. 

- Konşimento üzerinde kaç orijinal nüsha olarak düzenlendiği belirtilmiş olmalıdır. 

Birden fazla orijinal düzenlenmişse, düzenlenen bütün orijinaller ibraz edilmiş 

olmalıdır. 
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

• Deniz/Okyanus Konşimentosunda Bulunması Gereken Unsurlar  
 

- Taşıma şartlarını içermeli veya taşıma şartlarını içeren başka bir kaynağa ilgi 

kurmalıdır (kısa form veya arkası boş konşimento).  

- Taşımanın tamamının tek ve aynı konşimento kapsamında olması kaydıyla bir 

konşimento malların aktarma konusu yapılacağını veya yapılabileceğini belirtebilir. 

- Akreditif aktarmayı yasaklasa bile konşimento malların bir konteynerde, treylerde 

veya LASH mavnasında sevk edildiğini kanıtladığı takdirde aktarma yapılacağını 

veya yapılabileceğini belirten bir konşimento kabul edilir (Aktarma: Akreditifte 

belirtilen yükleme limanından akreditifte belirtilen boşaltma limanına yapılan taşıma 

sırasında malların bir gemiden boşaltılması ve diğer bir gemiye tekrar 

yüklenmesidir.) . 
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

• Havayolu Taşıma Belgesi 

 

- Kıymetli evrak niteliğinde değildir. 

 

- Malın mülkiyetini temsil etmez. 

 

- Ciro ile el değiştiremezler. 
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

• Hamule Senedi 

 

- Demiryolu ile yapılan yüklemeleri kapsar. 

 

- Demiryolları idaresi tarafından düzenlenir. 

 

- Malın mülkiyetini temsil etmez. 

 

- Ciro ile devredilmezler. 
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

• CMR- Karayolu Taşıma Belgesi 

 

- Kıymetli evrak niteliğinde değildir. 

 

- Malın mülkiyetini teslim etmez. 

 

- Ciro ile el değiştiremezler. 

 

- Genelde 3 nüsha düzenlenirler. 
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

2. Sigorta belgesi 

 

- Sigorta Poliçesi (Insurance Policy)  

 

Sigorta eden ve sigorta edilen arasında yapılan 

sözleşmeyi kapsamaktadır.  

 

Ciro ile devredilebilir niteliktedir.  

 

- Sigorta Sertifikası (Insurance Certificate)  

 

Daha önceden düzenlenmiş poliçelere atıfta 

bulunularak düzenlenir ve sigorta şirketi ile sigortalı 

tarafından imzalanarak geçerlilik kazanırlar.  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

3. Ticari Fatura 

 

Dış ticaret işlemine konu olan malın tanımını, 

özelliklerini vs. içeren bilgilerin bulunduğu ve ihracatçı 

tarafından düzenlenen belgelerdir.  

 

Akreditifin tabi olduğu uluslararası kurallara uygun 

olarak düzenlenmesi gerekmektedir. 
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

4. Diğer Belgeler 

 

Poliçe (Draft / Bill of Exchange): Kıymetli evrak 

niteliğindedir. Özel hukuka tabidir. Zorunlu şekil 

şartlarını taşımalıdır. Yerel yasalara tabidir. 

 

Menşe Şahadetnamesi (Certificate of Origin)  

İhracatçı tarafından hazırlanan ve ihraç edilen malın 

üretildiği ülkeyi gösteren belgedir. İhracatçının bağlı 

olduğu ticaret odası tarafından onaylanır.  

 

Form A 

Kanada, Yeni Zelanda, Japonya, Rusya Fed., Ukrayna, 

Beyaz Rusya 
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

76 

 

  

 

TO :                                                                                      İSTANBUL, (Tarih) 

(İthalatçı/Firma Adı Adresi) 

 

 

 

                                              BILL OF EXCHANGE 

 

 

 

Please pay against this bill of exchange at maturity (vade tarihi) to the order of ……….. (“ourselves” 

ifadesi veya ihracatçı firma tam ünvanı) the sum of ……. ( döviz cinsi) ………(döviz 

tutarı)………..(yazı ile tutarın yazılması) effective. 

 

 

 

İHRACATÇI ADI/ADRES KAŞESİ 

 

 

 

ACCEPTED BY 

İthalatçı adı / adresi  

 

AVALIZED BY 

 

(eğer banka avali de isteniyorsa) 

Muhabir Adı/Adresi   

 



Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

77 

Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

4. Diğer Belgeler 

 

FCR (Forwarder’s Cargo of Receipt)  

 

Nakliyeci makbuzu olan bu belgeler, malların 

gönderilene sevk edilmek veya gönderilenin emrine 

hazır tutulmak üzere teslim alındığını gösterir.  

 

Taşıma belgesi değildir. 

 

Kıymetli evrak değildir ve ciro edilemezler.  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

ATR: ATR Dolaşım Belgesi; Avrupa Birliği ile Türkiye arasında 

katma protokol gereğince, ülkemizden birliğe üye ülkelere ihraç 

edilen ve gerekli gümrük muafiyetlerinden yararlanılması için 

tanzim edilen belgedir.  
 

EUR 1: EUR1 Dolaşım Belgesi; European Free Trade 

Association(EFTA)  menşeili ürünlerin Serbest Ticaret 

Anlaşmaları hükümlerinden yararlanabilmesini sağlamak üzere, 

gümrük idareleri veya bu idarelerce vize edilen menşei ispat 

belgesidir.  
 

Bu belge düzenlendiği zaman C/O düzenlenmesine gerek 

yoktur. 
 

Türkiye ile Avrupa Topluluğu arasında tarım ürünlerinin 

ticaretinde, Türkiye ile EFTA ülkeleri arasındaki ticarette, Türkiye 

ile Serbest Ticaret Anlaşması imzalayan diğer ülkeler arasındaki 

ticarette aranır. 
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  
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Dış Ticarette Kullanılan Belgeler  

82 



BPO (BANKA ÖDEME YÜKÜMLÜLÜĞÜ – BANK 
PAYMENT OBLIGATION) 

BPO, ticarete ait verilerin/bilgilerin bankalar arası elektronik ortamda (SWIFT-TSU) 
eşleşmesi şartıyla ithalatçının bankasının (yükümlü banka) ihracatçının bankasına 
(lehdar banka) verdiği geri dönülemez ve bağımsız ödeme taahhüdüdür. 
 
BPO taraflara açık hesap ya da vesaik mukabili ödemelerden daha fazla güvence 
sağlamakla birlikte evrak incelemesi olmadığından akreditiften çok daha hızlı bir 
şekilde işlem yapılmasına olanak vermektedir.  

Firmaların avantajları: 
• Akreditife göre hızlı ve pratiktir. 
• Belgeleri, satıcı firma alıcıya doğrudan 

gönderir ve gümrükte malın beklemesi söz 
konusu olmadan ticaret devam eder. 

• Peşin ödeme şeklinden daha güvenlidir; 
çünkü BPO açılışında belirlenen verilerin 
eşleşmesine bağlı olarak bankaca ödeme 
yapılır. 

BPO – Avantajları Nelerdir? 

 

Açık hesap işlemlerine Bankaların da 

dahil olmasına olanak sağlamaktadır. 

  

Fiziki belgelerin olmaması, 

göndermede gecikme ve kaybolma 

riskini ortadan kaldırır.  
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BPO – Avantajları Nelerdir? 

 

Teknoloji ile desteklenen yeni 

ödeme yöntemi; hızlı, elektronik, 

otomatik ve pratiktir.  

Belge incelemesi yoktur, 

elektronik veri karşılaştırması 

vardır. Bu nedenle hem 

operasyonel maliyetin hem de 

riskin azalması beklenir.  
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